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CONSILIUL JUDETEAN GORJ Anexanr. 4
la Anuntul nr. /

C. Atributiile postului:

in vederea asigurarii unei bune administrari si dezvoltari a proprietatii si in colaborare cu celelalte compartimente
de specialitate, identifica, prioritizeaza, fundamenteaza necesitatea si oportunitatea, estimeaza necesarul de fonduri
si propune, prin bugetul propriu al judetului si programele de investitii si achizitii publice, achizitionarea si
realizarea de servicii si lucrari publice de interes judetean, reprezentand cheltuieli curente sau de capital, respectiv
cheltuieli de intretinere si reparatii curente sau cheltuieli de capital ce constau in reabilitari, consolidari si
modernizari la constructiile aflate in proprietatea Judetului Gorj, precum si orice alte cheltuieli curente si de
investitii la bunurile din patrimoniul public si privat, inclusiv a celor din administrarea unor institutii publice;
propune defalcarea trimestriald a necesarului anual sau multianual de fonduri pentru realizarea de servicii si lucrari
publice de interes judetean, conform prioritétilor stabilite si graficelor previzionate de achizitie si implementare,
potrivit dimensiunii necesarului de finantare si gradului de suportabilitate din veniturile componente ale bugetului
ori programele cu finantare nerambursabila;

pentru asigurarea continuitdtii in realizarea serviciilor si lucrarilor de interes judetean, ca urmare a aparitiei
justificate a unor situatii diverse si neprevazute, la momentul includerii acestora in buget si in planurile anuale de
achizitii, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, fundamenteaza si propune, pe parcursul
exercitiului bugetar, actualizarea valorica si fizicd a obiectivelor Incepute, precum si suplimentarea necesarului de
fonduri pentru finalizare, prin rectificari bugetare, inclusiv modificarea, In consecinta, a programelor de achizitii si
de investitii;

asigura conditiile tehnice si de autorizare necesare inceperii si realizarii serviciilor si lucrarilor publice cuprinse in
programele anuale curente si de investitii si in planurile de achizitii, privind pregatirea documentatiilor tehnice,
obtinerea de acorduri, avize si autorizatii, dupa caz, aprobarea indicatorilor tehnico-economici, emiterea ordinelor
de incepere a lucrarilor, predarea amplasamentelor pe perioada executiei, asigurarea asistentei tehnice de
specialitate, dirigentarea lucrarilor etc.;

asigurd, pe baza documentatiilor tehnico-economice elaborate de personalul din cadrul serviciului sau achizitionate
de la proiectanti, obtinerea avizelor, acordurilor, aprobarilor, certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire
etc., prevazute de lege, pentru lucrarile publice de investitii implementate de Consiliul Judetean;

. asigurd, urmareste, controleaza si raspunde de realizarea obiectivelor propuse prin planul anual de achizitii si

programul de investitii publice, precum si a lucrarilor de intretinere si reparatii curente prioritizate prin bugetul
propriu de venituri si cheltuieli; periodic, informeaza directorul executiv adjunct si conducerea Consiliului
Judetean asupra modului de derulare al acestora si eventualele disfunctionalitti ori Intreruperi generate de modul
defectuos de realizare a serviciilor si lucrarilor publice de interes judetean, de nerespectarea termenelor de executie
sau a altor clauze contractuale, de eventuale nereguli ori abateri de la normativele tehnice in vigoare, de situatii
cauzate ca urmare a unor fenomene naturale etc.;

. asigurd, urmareste si raspunde de executarea contractelor de achizitii publice, propuse si initiate prin grija acestui

serviciu de specialitate, potrivit caietelor de sarcini si ofertelor desemnate castigatoare, asigurand, totodatad
verificarea cantitdtilor si calitatii lucrarilor executate, corespunzator documentatiei tehnico-economice, prin
personal calificat si operatori economici de specialitate, pe tot parcursul duratei contractate si pana la receptia
finala;

asigurd, in conformitate cu prevederile legale incidente, si raspunde, dupéd caz, de indeplinirea atributiilor ce
decurg din calitatea de diriginte de santier; efectueaza verificarea tehnica si masuratorile de specialitate, confirma
situatiile de platd pentru cantitatile real executate, conform caietelor de sarcini si ofertelor; asigura respectarea
intocmai a contractelor de executie si a documentelor acestora, asigura, in temeiul legii, activitatile si operatiunile
de receptionare partiala, la terminarea lucrarilor si finala;

colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate in vederea confirmarii situatiilor partiale si finale de lucrari
si decontdrii acestora, in baza documentelor justificative prezentate la plata;

exercitd atributiile de beneficiar pentru obiectivele de investitii aflate in responsabilitatea serviciului, de la lansarea
temei de proiectare si pana la receptionarea acestora;

pe tot parcursul anului si in colaborare cu compartimentele de specialitate verificad, urmareste si asigura
indeplinirea activitatilor privind realizarea obiectivelor ce vizeazd administrarea, intretinerea si exploatarea
patrimoniului public si privat al Judetului Gorj, aprobate prin bugetul propriu al judetului, programele anuale de
achizitii si investitii publice, implementate In conditii de eficientd si calitate, corespunzator destinatiilor si
cerintelor tehnice, sociale sau de alta natura, in scopul asigurarii protejarii patrimoniului;

asigurd organizarea, coordonarea §i operativitatea interventiilor necesare in scopul elimindrii situatiilor care
genereaza proasta executie sau nerespectarea prevederilor contractului si a termenelor de executie, a erorilor,
omisiunilor, avariilor, restrictiilor sau a altor situatii provocate de calamitati etc.;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.
32.
33.
34.

35.

urmareste si controleaza permanent respectarea tehnologiilor de executie, in conformitate cu reglementarile si
normativele tehnice in vigoare; solicitd efectuarea de incercéri de laborator si probe suplimentare, atunci cand
situatia din teren o impune si verifica rezultatele obtinute; in cazul constatérii unor abateri de la caietul de sarcini,
dispune intreruperea executiei lucrarilor si informeaza directorul executiv adjunct si conducerea institutiei;
elaboreaza, dupa caz, documentatii tehnice pentru efectuarea lucrarilor de reparatii curente la cladirile aflate in
proprietatea si administrarea Judetului Gorj;
Sprijind, acorda asistenta si indrumarea de specialitate unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului Gorj,
pentru realizarea programelor de alimentare cu apa, canalizare si epurare a apelor uzate, constructii de locuinte/sau
alte lucrari sociale, precum si in implementarea altor programe nationale sau europene cu finantare
nerambursabild; Indeplineste, potrivit legii, atributiile ce revin Consiliului Judetean in implemenarea acestor
programe;

Constatd si sesizeaza problemele apérute sau semnalate de organele de control, de proiectanti, diriginti de santier
autorizati, constructori sau beneficiari directi, in realizarea serviciilor si lucrarilor publice de interes judetean, pe
care le prezintd conducerii institutiei, cu propuneri si masuri de solutionare; analizeaza si propune conducerii
Consiliului Judetean, masurile identificate in vederea solutionarii disfunctionalitatilor, a neconformitatilor, a
defectelor aparute pe parcursul executiei serviciilor si lucrarilor, precum si a deficientelor de proiectare; asigura
realizarea masurilor impuse in urma controalelor efectuate de organele abilitate de lege;

verificd si urmareste modul de folosire al bunurilor imobile, starea fizica a cladirilor si acordd utilizatorilor
asistentd tehnica, sprijin sau indrumare de specialitate, cu privire la necesarul de lucrari pentru intretinerea,
repararea, reabilitarea sau modernizarea acestora;

propune si promoveaza Intocmirea de documentatii de expertizare, in vederea efectudrii de lucrari privind
consolidarea si modernizarea constructiilor din patrimoniul Judetului Gorj;

elaboreaza, in domeniul specific de activitate, rapoarte de specialitate si sprijind initiatorii la intocmirea si
fundamentarea proiectelor de hotarare si a expunerilor de motive, ce urmeaza a fi supuse aprobarii Consiliului
Judetean Gorj; astfel, intocmeste rapoarte de specialitate si supune aprobarii Consiliului Judetean, documentatiile
tehnico-economice pentru lucrarile publice de interes judetean, inainte de demararea procedurilor de executie;
intocmeste documentatia prealabild initierii procedurilor de achizitii publice, elaboreaza caietele de sarcini si
colaboreaza la intocmirea documentatiilor de atribuire a contractelor de achizitii servicii si lucrari publice de
interes judetean; intocmeste teme de proiectare pentru obiectivele propuse, precum si, dupa caz, documentatii
tehnice pentru lucrarile de reparatii curente la bunurile si cladirile din patrimoniul si administrarea Judetului Gorj,
asigurand elaborarea de devize estimative pentru stabilirea necesarului cat mai real de fonduri;

colaboreaza cu celelalte compartimente, la depunerea studiilor si proiectelor tehnice depuse la autorititile de
management pentru programe comunitare sau nationale, in scopul accesarii fondurilor nerambursabile;

organizeaza si asigurd conditiile de efectuare a receptiei lucrdrilor realizate, corespunzitor prevederilor legale n
vigoare;

participa ca membru in comisiile de evaluare/negociere/analiza a ofertelor prezentate in vederea atribuirii de
contracte de achizitii publice, participa ca membru in comisiile de verificare/receptie a serviciilor si lucrarilor de
investitii publice, potrivit Dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean si executa atributiile prevazute de lege;
colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii pentru participarea la fazele determinante ale lucrarilor de
interes public si la receptionarea acestora;

asigurd comunicarea si transmiterea, citre compartimentele de specialitate, a proceselor verbale de receptie a
serviciilor, precum si a proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor si a proceselor verbale de receptie
finala a acestora, pentru obiectivele cuprinse in planurile anuale de achizitii si programele proprii de investitii, in
vederea inregistrarii acestora in inventarele si evidentele financiar-contabile ale institutiei;

Sesizeaza conducerea si organele abilitate in cazul aparitiei unor accidente tehnice sau respingerii unor receptii la
terminarea lucrarilor datorita unor defecte de calitate;

asigura pastrarea si completarea cartii tehnice a constructiei pe toata durata de existentd a constructiei,

asigurad si actualizeazd baza de date referitoare la realizarea serviciilor si lucrarilor publice de interes judetean
(inclusiv alimentare cu apa, canalizare si epurare apelor uzate la sate etc.);

asigurd urmarirea comportdrii in timp a lucrérilor;

propune si asigurd executarea de masuri in vederea efectudrii la timp a lucrdrilor de intretinere si reparatii,
prevazute in cartea tehnicd a constructiei si rezultate din activitatea de urmadrire a comportarii in timp a
constructiilor;

urmareste comportarea lucrarilor executate in perioada de garantie si sesizeaza asupra problemelor semnalate;
participa ca membru in comisiile de predare sau preluare a bunurilor din sau in patrimonial Judetului Gorj;
participa, ca membru in cadrul comisiilor constituite prin Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean, la
evaluarea sau reevaluarea patrimoniului Judetului Gorj, in conditiile si prevederile legii;

participa si indeplineste, in cadrul unitatilor de implementare a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile,
atributiile stabilite prin Dispozitiile Pregedintelui Consiliului Judetean, in conformitate cu prevederile legii;
participa la elaborarea de studii si analize care sa stea la baza fundamentarii deciziilor privind investitiile publice;
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asigura intocmirea de rapoarte, situatii statistice, informari, note de constatare sau note de fundamentare solicitate
de conducerea Consiliului Judetean, autoritatile publice centrale si alte entitéti abilitate, dupa caz;
ca urmare a sesizarilor si reclamatiilor, se deplaseaza la fata locului, intocmeste note de constatare si propune
solutii si masuri de remediere, urmarind realizarea acestora;
asigura participarea la grupurile si intlnirile de lucru, organizate in domeniile din sfera atributiilor de care
raspunde;

la cerere, acordd sprijin, asistentd si indrumare de specialitate, institutiilor publice subordonate Consiliului
Judetean si unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului in realizarea investitiilor publice;

Urmareste si asigurd respectarea legislatiei in vigoare in indeplinirea sarcinilor si colaboreaza cu toate
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean, cu institutiile subordonate acestuia si unitatile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului in realizarea operativa, eficientd si potrivit prevederilor si termenelor
legale, a atributiilor sale;

asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completdrile ulterioare, in relatia dintre autoritatea publica tutelard si intreprinderile publice,
corespunzator obligatiilor legale ce revin acestor entitati publice;

Cu privire la activitatea de securitate si sdndtate in munca:

a. respecta prevederile legale in vigoare cu privire la activitatea de securitate si sdndtate in munca, precum si
regulile de protectia muncii;

b. isi insuseste si aplicd normele/regulile/instructiunile de sandtate si securitate in munca si de paza contra
incendiilor la locul de munca in care 1si desfasoara activitatea, respecta interdictia de a desfasura orice activititi in
cazul in care constata o stare de pericol in legaturd cu munca sa;

c. raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii proprii in deplind siguranta, prin aplicarea regulilor de
sdnatate si securitatea muncii si de paza contra incendiilor;

d. mentine curdtenia la locul de munca si pune in sigurantd documentele de serviciu la terminarea
programului de lucru;
respecta programul de lucru si disciplina muncii la locul de munca;
adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interesele institutiei;
asigura arhivarea documentelor realizate, produse si gestionate, conform actelor normative in vigoare; selecteaza
documentele, le indosariaza si asigurd predarea acestora la arhiva Consiliului Judetean Gorj, intocmind inventare si
procese verbale de predare-primire, conform normelor de arhivare in vigoare;
implementeaza si imbunitateste continuu Sistemul de management al calitatii, in conformitate cu SR EN ISO
9001:2008 si aplica fard nicio derogare prevederile documentelor Sistemului de management al calitatii si se
preocupa de cresterea gradului de satisfactie al cetdtenilor care beneficiaza de serviciile Consiliului Tn munca si de
paza contra incendiilor la locul de munca in care isi desfagoara activitatea;
raspunde de realizarea tuturor lucrarilor, atributiilor si sarcinilor mentionate mai sus, precum si a altor sarcini
stabilite de superiorii ierarhici, conform pregétirii profesionale si competentelor dobandite.

PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
COSMIN-MIHAI POPESCU CRISTINA-ELENA RADULEA-ZAMFIRESCU

Ex. 1



